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ここでは、「② 機器利用責任者が、機器利用料金を支払う財源（予算）を登録する」について説明します。

SimpRentによる共用機器管理により、これまでの「利用料金予算振替の手順」が変わります。
お手数をおかけしますが、ご理解のうえご協力をお願いします。

１

① 機器分析センターが、機器ごとのExcel使用
簿に基づき、利用時間と利用料金を集計す
る

② 機器利用責任者宛に、利用機器、利用時
間、利用料金をまとめたファイルを連絡する

③ 機器利用責任者は支払予算を機器分析セ
ンター宛に連絡する

④ 機器分析センターで予算振替書を作成し、
理工学系産学連携係に振替手続きを依頼
する

これまでの予算振替手順 これからの予算振替手順

① 機器利用責任者が、SimpRentから機器利
用料金および利用実績を確認する（参照：
SimpRent利用料金確認_220117版）

② 機器利用責任者が、機器利用料金を支払
う財源（予算）を登録する（参照： SimpRent
予算登録_220117版）

③ 機器利用責任者が、機器使用毎に予算選
択を行う（参照： SimpRent予算選択_220117版）

④ 機器分析センターはSimpRent上で③を確
認し、予算振替書を作成し、理工学系産学
連携係に振替手続きを依頼する

※「機器利用責任者」（SimpRentでは「支払責任者」と呼んで
います）の作業は「研究室の担当者」に登録してある「事務担
当者」も可能です



【予算登録方法】

パスワードを入力

支払責任者の教員番号もしくは
事務担当者の番号を入力

SimpRentログイン画面： https://msse.med.gunma-u.ac.jp/users/login

ログイン

１．支払責任者または事務担当者でログインしてください。

パスワードを忘れた場合、「パスワードをお忘れの方」をクリックしてパスワード再設定
画面を開き、メールアドレスを入力して「パスワード再設定」をしてください

１



「マスタ管理」→「研究室予算」をクリック

【予算登録方法】

２．予算を登録するページに移動するため「研究室予算」をクリックしてください。

２



5

３．すでに登録されている予算があれば、表示されます。新たに予算を登録をするため「新規」をクリックします。

クリック

【予算登録方法】

３



クリック

４．まずご自身の研究室を指定します。

【予算登録方法】

４



①機器分析センターの支払責任者でログインして
いるため、「機器分析センター」が示されます ②この行をクリック（緑色になります）

③クリック

５．ご自身の研究室名が見えると思います。見えるときは説明の通り進めてください。見えないときは、「学部・学科」から絞り込ん
で、ご自身の研究室名を見つけてください。

【予算登録方法】

５



①支払責任者の研究室が表示されていることを確認してください
（ここでは機器分析センターが表示されています）

②次のページで、予算名、予算種別、予算コードの入力について説明します

６．このページは確認だけです。

【予算登録方法】

６



9

SimpRentでの、予算名、予算種別、予算コードは
GrowOneの、目的、財源、所管に
それぞれ対応します。
GrowOneの該当するセルの2行分の文字列をコピーして、
SimpRentにペーストして下さい。

①対応を確認してください

②例）2行分を選択→コ
ピーをします

④必要事項のコピペが終わればクリック

７-１．GrowOneのどの情報をSimpRentのどこに転記するかはとても重要です。間違えのないようにお願いします。転記の際は、
GrowOneの文字列をコピーして、SimpRentの対応セルにペーストしてください。一番手間がかかりません。
このスライドでは「通常予算」の場合の説明をします（プロジェクト予算は次頁で）。

【予算登録方法】

③対応するセ
ルにペースト
してください

７-１



SimpRentでの、予算名、予算種別、予算コードは
GrowOneの、プロジェクト名、財源、所管に
それぞれ対応します（通常予算の「目的」がプロジェクト予
算の「プロジェクト」に該当すると考えてください）。
GrowOneの該当するセルの2行分の文字列をコピーして、
SimpRentにペーストして下さい。

①対応を確認してください

②例）2行分を選択→コ
ピーをします

④必要事項のコピペが終わればクリック

７-２．GrowOneのどの情報をSimpRentのどこに転記するかはとても重要です。間違えのないようにお願いします。転記の際は、
GrowOneの文字列をコピーして、SimpRentの対応セルにペーストしてください。一番手間がかかりません。
このスライドでは「プロジェクト予算」の場合の説明をします（通常予算は前頁で）。

【予算登録方法】

７-２

③対応するセ
ルにペースト
してください



①入力した内容を再確認してください

②クリック

（F40202021)林史夫

８．GrowOneの内容がコピペできているか、確認をお願いします。

【予算登録方法】

８



確認のウインドウが開くので、順
次OKをクリックして、進んでくだ
さい

９．登録に向けての確認が続きます。

【予算登録方法】

９



13

①増えたことを確認してください。

リストに表示された予算を修正等したい場合は、その行をクリック、緑
色にしたのち、下方の「編集」をクリックし、修正をしてください。
リストに表示された予算を削除したい場合は、その行をクリック、緑色
にしたのち、下方の「削除」をクリックしてください。
別の予算を登録したいときは、「新規」をクリックしてください。スライド
８から繰り返しの作業になります。

10．登録が完了しました。

【予算登録方法】

１０
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